档案交接文据
	全宗单位
	
	全宗号
	

	交接性质
	
	档案所属年度
	   年至          年

	档案类别
	保管期限、数量(卷/件/张/盒)

	
	永久
	长期/30年
	短期/10年

	
	起止年度
	卷/件数
	排架长度(米)
	是否扫描
	起止年度
	卷/件数
	排架长度

(米)
	是否扫描
	起止年度
	卷/件数
	排架长度

(米)
	是否扫描

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	文书档案      卷      件,基建档案      卷，设备档案     卷，会计档案       卷，声像档案     张     卷，专业档案     卷        件，实物档案      件。电子目录数据共        条,全文数据          件,       页。

	检索/

参考工具
	纸质目录
	         年——        年   共      本

	
	组织沿革
	         年——        年   共      本

	
	大事记
	         年——        年   共      本

	
	全宗指南
	         年——        年   共      本

	
	其他
	

	移出

说明
	

	接收

意见
	

	移出单位（公章）

负责人：

经办人：

移出日期：      年    月    日
	接收单位（公章）

负责人：

经办人：

接收日期：      年    月    日


填表说明:
1.不同整理方式形成的档案数量分别统计,如文书档案,2001年以前立卷方式整理的和2001年以后单件整理的档案分两栏统计。
2.卷和件是两种不同的整理方式，以卷为单位整理的档案不再统计件数。
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